ROMANIA

MINISTERUL APARARII NATIONALE
Unitatea Militard 01829 Bucuresti

ANUNT
privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant de executie
de Economist gr. I din cadrul compartimentului contabilitate

Unitatea Militard 01829 Bucuresti, cu sediul in mun. Bucuresti, sector 1, Str. Padina, nr.

41-49, organizeazi concurs pentru incadrarea postului vacant de executie de Economist gr. 1
din cadrul compartimentului contabilitate.
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Principalele cerinte ale postului sunt:

inregistreazi cronologic si sistematic toate operatiile economice si financiare, cuprinse in
documentele justificative; '

primeste de la contabilitatea analiticd centralizarea migcirilor elementelor patrimoniale
precum si a consumurilor $i 0 opereaza in conturile sintetice;

verifica concordanta intre balantele analitice pe gestiuni §i conturile sintetice;

intocmeste balantele de verificare a conturilor sintetice i analitice;

participd la Intocmirea situatiilor financiare trimestriale/anuale;

verificd platile si incasarile din extrasele de cont §i corelarea inscrisurilor din extrase cu
evidenta contabild;

confrunt, la sfarsitul lunii, cheltuiala din evidenta contabild aferentd drepturilor de personal
cu executia bugetara intocmita la biroul salarizare;

tine evidenta angajarii, lichidrii, ordonantarii si platilor, pe articole i alineate bugetare si
intocmeste la sfarsitul fiecdrei luni situatia ALOP;

tine evidenta operatiunilor si documentelor pe fazele executiei bugetare;

intocmeste contul de executie a creditelor bugetare si anexele acestuia;

rispunde pentru distribuirea listelor de inventariere, sub semndturd, la comisiile si
subcomisiile stabilite prin Ordinul de zi pe unitate, astfel incit procesul inventarierii sa se
poata desfasura in bune conditii si in termenele legal prevazute;

conduce activitatea de confruntare a cantitifilor consemnate in listele de inventariere cu
evidenta contabild;

urmireste inregistrarea in evidenta analitici a rezultatelor inventarierii §i le inregistreaza
concomitent in evidenta sintetica;

rispunde de incadrarea in termene, astfel incét inregistrarea si reflectarea rezultatelor
inventarierii si poatd fi prinse in bilanful contabil al trimestrului in care a avut loc
inventarierea.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt urméitoarele:
cerere de inscriere la concurs adresatd comandantului Unitatii Militare 01829 Bucuresti;
curriculum vitae - model european; :

certificatul de cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd persoana care doreste
sa candideze nu are antecedente penale care si o facd incompatibild cu postul pentru care
candideaza, valabild pana la obtinerea certificatului in cauza, care se prezintd cel mai tirziu
pana la data desfasurdrii primei probe a concursului;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea’, potrivit legii, dupa
Ccaz;

copii ale documentelor de studii*;

copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, dupa caz*;

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializarile se prezintd si in original in vederea verificarii
conformitatii cu acestea.
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% copia carnetului de muncd, conforma cu originalul si/sau, dupa caz, o adeverintd care si
ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

% adeverintd medicala care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre
unititile sanitare abilitate™;

% acordul scris al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii
autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzator
fisei postului, in conditiile in care este declarati ,,admisa” la concurs.

% dosar plic.

Data limita pani la care se pot depune dosarele de concurs este: 12.01.2022, ora 15.00.
Dosarele de concurs se depun la sediul U.M. 01829 Bucuresti, Strada Padina, nr. 41-49,

municipiul Bucuresti, sector 1, persoand de contact Mihai Teodor-Valentin, secretar, telefon 021-

3194000 int. 1076-138.

Conditiile generale pentru ocuparea postului sunt:

1. definerea cetdfeniei roméne, a cetateniei altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartindnd Spatiului Economic European si a domiciliului in Romania;

2. cunoagsterea limbii romane, scris si vorbit;

3. vérsta minimé reglementata de prevederile legale;

4. detinerea capacitatii depline de exercitiu;

5. detinerea unei stiri de sdnitate corespunzitoare postului, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6. persoana care doreste si candideze trebuie s nu fi fost condamnati definitiv pentru
sdvérgirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in
legaturd cu serviciul, care Impiedicé inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a
unei infractiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea postului, cu
exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului sunt:

1. absolvirea cu diploma de licenta a studiilor superioare in domeniul economic;

2. nivelul de acces la informatii clasificate este secret de serviciu, fiind necesar acordul scris
al persoanei care doreste si candideze privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces
la informatii clasificate sau a certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarati ,,admisa”;

3. vechime in munca - minim 3 ani i 6 luni;

4. vechime in specialitatea studiilor - minim 3 ani §i 6 luni;

5. cunostinte de operare pe calculator: utilizarea sistemului de operare Windows, pachetul
OFFICE - nivel ridicat, neatestat;

6. conduitd morald, abilitate de comunicare, negociere, flexibilitate in gandire, spirit de
observatie, cunoasterea legislatiei care reglementeazi activitatea, spirit de initiativd, adaptare
rapidd la schimbdri de orice naturd, exprimare logic8, clard, precisd si concisa, rezistentd la efort
psihic, spirit de echipa, capacitate de autoperfectionare, responsabilitate, cinste, comportament
profesional in cadrul institutiei, moralitate, loialitate fata de institutie.

Rezultatul selectiei dosarelor de concurs se afiseazi in data de 14.01.2022 la sediul U.M.
01829 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor de concurs se depun in data de
17.01.2022 pana la ora 15.00, la sediul U.M. 01829 Bucuresti. Persoand de contact Mihai Teodor-
Valentin, telefon 021/3194000 int. 1076-138.

Rezultatul solutionirii contestatiilor cu privire la selectia dosarelor de concurs se
afigeazi in data de 18.01.2022 la sediul U.M. 01829 Bucuresti si pe www.roafro.

Tipul probelor de concurs, locul, data si ora desfasuririi acestora:
1. Proba scrisi: se desfasoard in data de 20.01.2022, ora 11.00 la sediul U.M. 01829

Bucuresti.
Rezultatul la proba scrisd se afiseazd in data de 21.01.2022 la sediul U.M. 01829

Bucuresti si pe www.roaf.ro.

™ Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Sanitatii.



Contestatii privind rezultatul probei scrise se depun in data de 25.01.2022 péni la ora
15.00 la sediul U.M. 01829 Bucuresti. Persoani de contact Mihai Teodor-Valentin, telefon
021/3194000 int. 1076-138.

Rezultatul solutioniirii contestatilor cu privire la proba scrisd se afiseazd in data de
26.01.2022 la sediul U.M. 01829 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

2. Interviul: se desfisoari in data de 27.01.2022, ora 10.00 la sediul U.M. 01829
Bucuresti.

Rezultatul la interviu se afiseaza in data de 28.01.2022 la sediul U.M. 01829 Bucuresti si
pe www.roaf.ro.

Contestatii privind rezultatul interviului se depun in data de 31.01.2022 péni la ora
15.00 la sediul U.M. 01829 Bucuresti. Persoand de contact Mihai Teodor-Valentin, telefon
021/3194000 int. 1076-138.

Rezultatul solutioniirii contestatilor cu privire la interviu se afiseazd in data de
01.02.2022 la sediul U.M. 01829 Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Rezultatele finale ale concursului se afiseazd in data de 02.02.2022 la sediul U.M. 01829
Bucuresti si pe www.roaf.ro.

Tematica de concurs:

Reguli generale privind contractul individual de munca.
Atributiile si responsabilitagile Ministerului Apararii Nationale.
Personalul Ministerului Apararii Nationale

b i

institutiilor publice. Execu‘;le bugetara
5. Organizarea contabilitatii la institutiile publice. Forme de inregistrare in_ contabilitate.
Inregistrari contabile si documentele care stau la baza acestora, cu privire la:
a. Contabilitatea mijloacelor fixe;
b. Contabilitatea obiectelor de inventar;
c. Contabilitatea decontarilor cu tertii;
d. Contabilitatea decontarilor cu personalul.
6. Organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu.
7. Raspunderea materiald a personalului pentru pagubele produse Ministerului. Apararii
Nationale.
Reguli generale privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale.
9. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice. Principii si reguli privind inventarierea
elementelor de activ si pasiv.
10. Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor
institutiilor publice, organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.
‘11. Clasificatia indicatorilor privind finantele publice - clasificatia funcfionald si economica a
cheltuielilor.
12. Norme generale privind documentele justificative si financiar-contabile.
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Bibliografia de concurs:

Nr. Acfill normativ - Publicat in Monitorul
ert. - Oficial al Roméniei
1 Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, titlul II - cap. 1- M.O. nr. 345 din

| 5, titlul 11, titlul V 18.05.2011
5 Legea nr. 346/2006 pr1v1nd organizarea si functionarea M.O. nr. 867 din
" | Ministerului Aparirii Nationale, republicata 02.11.2017
3. | Legea nr. 500/2002 privind finantele publice Bl Qnzs 537 din
13.08.2002
e " M.O. nr. 454 din
4. | Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, repulicata 18.06.2008
5 Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in M.O. nr. 242 din
" | active corporale si necorporale, republicata 31.05.1999




Nr. ; Publicat in Monitorul
crt. Astul noramty Oficial al RomAniei
6 Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul M.O. nr. 799 din

~_| intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata 12.11.2003
7 Ordonanta Guvernului nr. 121/1998 privind rispunderea M.O. nr. 328 din
" | materiald a militarilor 29.08.1998
: Ordoqanta Guv'emulul nr. 81/20(23 pI‘lV.IIld _reev.aluz.irez}' si M.O. nr. 624 din
. | amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
‘ 31.08.2003
publice
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 3471/2008 pentru
9 aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si M.O. nr. 835 din
" | amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul 11.12.2008
institutiilor publice
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru
10 aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea M.O. nr. 704 din
" | inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si 20.10.2009
capitalurilor proprii
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, .
11. | lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor MeDe Bt din
» 3 . . . 23.01.2003
publice, precum s§i organizarea, evidenfa si raportarea
angajamentelor bugetare si legale
12 Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954/2005 pentru M.O. nr. 1176 din
" | aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice 27.12.2005
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru
aprobarea Norme!o_r“ .r-nf:tO(%(ylovglce prlymd organizarea si M.O. 1r. 1186 din
13. | conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi
o iy e : . 29.12.2005
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia -
cap. 1-4,6,7
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2021/2013 pentru
modificarea §i completarea Normelor metodologice privind
14 organizarea si conducerea contabilitafii institutiilor publice, M.O. nr. 831 din
" | Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de 17.12.2013
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1.917/2005
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru
| aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la M.O. nr. 28 din
15. | exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific 1 5'01 '201 6
de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard Y
activitatea de control financiar preventiv propriu
16 Ordinul ministrului- finantelor publice nr. 2634/2015 privind | M.O. nr. 910 si 910 bis

documentele financiar-contabile

din 09.12.2015

NOTE:

probd in parte;

. Rezultatul final al concursului nu se contest;
. In cazul modificarii/abrogérii unor acte normative cu cel putin 30 de zile inainte de data

. Eventualele contestatii se pot depune dupd selectia dosarelor de concurs si dupd fiecare

sustinerii examenului, se considerd incluse in tematicd actele normative modificatoare/

inlocuitoare;

completarile ulterioare si/sau sub forma republicata.

. Actele normative prevazute in bibliografie si tematicd vor fi studiate cu modificarile si




